INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

Jalan Tamansari No.64 Bandung 40116, Telepon/Fax: 022 - 2530683

SURAT EDARAN
Nomor : 1183/11.B03/KP/2012

Tentang
Pengaturan Jam Kerja Selama Bulan Suci Ramadhan 1433 H

Yang terhormat :
Ketua Majelis Wali Amanat;
Ketua Senat Akademik;
Ketua Majelis Guru Besar;
Ketua Badan Pengelola Satuan Usaha Komersial;
Ketua Badan Pengelola Satuan Kekayaan dan Dana;
Para Wakil Rektor;
Ketua Satuan Penjaminan Mutu;
Ketua Satuan Pengawas Internal;
Para Dekan Fakultas/Sekolah;
. Para Direktur;
. Para Ketua/Kepala Lembaga;
. Para Kepala Pusat Penelitian;
. Para Kepala Unit Pelaksana Teknis;
14, Kepala Unit Sumber Daya Informasi;
Institut Teknologi Bandung
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Diberitahukan dengan hormat bahwa selama bulan suci Ramadhan 1433 H, diberlakukan
pengaturan jam kerja sebagai berikut :
1. Layanan Umum Administrasi :

Senin s.d. Kamis : pukul 07.30 — 16.00, istirahat pukul 12.00 - 12.30.

Jum’at : pukul 07.30 - 16.30, istirahat pukul 11.30 = 12.30.

2. Layanan kegiatan perkuliahan tetap berjalan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Setelah selesai pelaksanaan Ramadhan 1433 H, jam kerja kembali mengikuti pengaturan yang
tercantum dalam Surat Keputusan Rektor ITB Nomor 1380/SK/K01.3/KP/2004 tentang Waktu
Kerja Pegawai dan Waktu Perkuliahan.

Bagi mereka yang tidak menjalankan ibadah puasa, pengaturan jam kerja dan istirahat diatur oleh
masing-masing pimpinan unit kerja.
-

Demikian Edaran ini kami buat untuk diketahui dan disampaikan kepada seluruh pegawai di
lingkungan unit kerja masing-masing.

Atas perhatian yang diberikan, kami mengucapkan terima kasih.

Bandung, 18 Juli 2012
a.n. Rektor
Wakil Rektor Bidang Sumberdaya dan Organisasi,

~ "Prof. Dr.Irawati, MS
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